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1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Настоящее Положение  определяет порядок подготовки  и ведения общих годовых и внеочередных собраний владельцев обыкновенных акций, а также их полномочных  представителей. Настоящее Положение  разработано в   соответствии   с    Уставом   открытого   акционерного    общества "Компьютерные технологии"  (в  дальнейшем  "Общество"),  Гражданским  кодексом  РФ, Федеральным законом "Об акционерных обществах", другими законодательными актами РФ.

 
1.2. Общее собрание акционеров является высшим органом  управления Общества. В  рамках своей компетенции Общее  собрание акционеров  принимает решения,  обязательные   для  других   органов  управления,   а  также для  должностных лиц Общества. 

 
1.3.  Акционер вправе обжаловать в суд решение, принятое Общим собранием акционеров с нарушением требований настоящего Федерального закона, иных правовых актов Российской Федерации, Устава Общества, в случае, если он не принимал участия в Общем собрании акционеров или голосовал против принятия такого решения и указанным решением нарушены его права и законные интересы. Такое заявление может быть подано в суд в течение шести месяцев со дня, когда акционер узнал или должен был узнать о принятом решении. Суд вправе с учетом всех обстоятельств дела оставить в силе обжалуемое решение, если голосование данного акционера не могло повлиять на результаты голосования, допущенные нарушения не являются существенными и решение не повлекло причинения убытков данному акционеру.

2. КОМПЕТЕНЦИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ

2.1.  В  исключительную  компетенцию  Общего  собрания  акционеров в  соответствии   с  действующим   законодательством  и   Уставом   Общества входит решение следующих вопросов:

1) внесение изменений и дополнений в устав Общества или утверждение устава Общества в новой редакции (кроме случаев, предусмотренных в п.  2 – 5  ст. 12 Федерального закона “Об акционерных обществах”);

2) реорганизация Общества;

3) ликвидация Общества, назначение ликвидационной комиссии и утверждение промежуточного и окончательного ликвидационных балансов;

4) избрание членов Совета директоров Общества и досрочное прекращение их полномочий;

5) избрание членов Ревизионной комиссии Общества и досрочное прекращение их полномочий;

6) утверждение аудитора Общества;

7) определение количества, номинальной стоимости, категории (типа) объявленных акций и прав, предоставляемых этими акциями;

8) увеличение уставного капитала Общества путем увеличения номинальной стоимости акций;

9) увеличение уставного капитала Общества путем размещения акций посредством закрытой подписки;

10) размещение эмиссионных ценных бумаг Общества, конвертируемых в акции, посредством закрытой подписки;

11) увеличение уставного капитала общества путем размещения посредством открытой подписки обыкновенных акций, составляющих более 25 процентов ранее размещенных обыкновенных акций;

12) размещение посредством открытой подписки конвертируемых в обыкновенные акции эмиссионных ценных бумаг, которые могут быть конвертированы в обыкновенные акции, составляющие более 25 процентов ранее размещенных обыкновенных акций;

13) увеличение уставного капитала общества путем размещения посредством открытой подписки обыкновенных акций в количестве 25 и менее процентов ранее размещенных обыкновенных акций, если советом директоров не было достигнуто единогласия по этому вопросу;

14)  увеличение уставного капитала Общества путем размещения дополнительных акций в пределах количества и категорий (типов) объявленных акций за счет имущества Общества, когда размещение дополнительных акций осуществляется посредством распределения их среди акционеров, если Советом директоров не было достигнуто единогласия по этому вопросу;

15) уменьшение уставного капитала Общества путем уменьшения номинальной стоимости акций, путем приобретения Обществом части акций в целях сокращения их общего количества, а также путем погашения приобретенных и выкупленных Обществом акций (акций, находящихся в распоряжении Общества);

  16) утверждение годовых отчетов, годовой бухгалтерской отчетности, в том числе отчетов о прибылях и об убытках (счетов прибылей и убытков) общества, а также распределение прибыли (в том числе выплата (объявление) дивидендов, за исключением прибыли, распределенной в качестве дивидендов по результатам первого квартала, полугодия, девяти месяцев финансового года) и убытков общества по результатам финансового года;

  17) выплата (объявление) дивидендов по результатам первого квартала, полугодия, девяти месяцев финансового года;

18)  определение порядка ведения общего собрания акционеров;

19) избрание членов счетной комиссии и досрочное прекращение их полномочий;

20) дробление и консолидация акций;

21) принятие решений об одобрении сделок, в совершении которых имеется заинтересованность, в случаях, предусмотренных ст. 83 Федерального закона “Об акционерных обществах”;

22) принятие решений об одобрении крупных сделок в случае, предусмотренном п. 2 и п.3 ст. 79 Федерального закона “Об акционерных обществах”;

23) принятие решения об участии в холдинговых компаниях, финансово-промышленных группах, ассоциациях и иных объединениях коммерческих организаций; 

24) утверждение внутренних документов, регулирующих деятельность органов Общества, в том числе “Положения о порядке созыва и проведения общего собрания акционеров”, “Положения о Совете директоров, “Положения об единоличном исполнительном органе – Генерального директоре”, “Положения о Ревизионной комиссии”;

25) принятие решения о вознаграждении и (или) компенсации расходов членам ревизионной комиссии Общества, связанных с исполнением ими своих обязанностей в период исполнения ими этих обязанностей; установление размеров таких вознаграждений и компенсаций;

26) принятие решения о вознаграждении и (или) компенсации расходов членам Совета директоров Общества, связанных с исполнением ими функций членов Совета директоров в период исполнения ими своих обязанностей; установление размеров таких вознаграждений и компенсаций;

27) принятие решения о возмещении за счет средств Общества расходов лицам и органам – инициаторам внеочередного собрания расходов по подготовке и проведению этого собрания;

28) определение перечня дополнительных документов, обязательных для хранения в Обществе;

29) приобретение Обществом размещенных акций в случаях, предусмотренных Федеральным законом "Об акционерных обществах";

30) принятие решения о передаче полномочий единоличного исполнительного органа Общества по договору коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему) и о досрочном прекращении полномочий управляющей организации или управляющего;

31) решение иных вопросов, предусмотренных Федеральным законом “Об акционерных обществах”.

2.2. Общее собрание не вправе рассматривать и принимать решения по вопросам, не отнесенным законом и Уставом Общества к его компетенции. Общее собрание не вправе принимать решения по вопросам, не включенным в повестку дня собрания, а также изменять повестку дня.

2.3. На общем собрании акционеров председательствует председатель Совета директоров или лицо, назначенное Советом директоров.

2.4. Процедура голосования по вопросам повестки дня собрания акционеров основана на использовании участниками собрания следующего инструмента голосования – карточка для голосования, которая вручается участникам собрания при регистрации (далее: «карточки»).  Форма и текст инструмента голосования утверждается Советом директоров Общества. Карточка для голосования вручается под роспись при регистрации каждому лицу, указанному в списке, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров.
2.5. Решение Общего собрания акционеров по вопросу, поставленному на голосование, принимается большинством голосов акционеров – владельцев голосующих акций Общества, принимающих участие в собрании, если для принятия решения настоящим Уставом и Федеральным законом “Об акционерных обществах” не установлено иное.

2.6. Общее собрание акционеров принимает решения по ниже перечисленным вопросам большинством в три четверти голосов акционеров – владельцев голосующих акций, принимающих участие в Общем собрании акционеров:

1) внесение изменений и дополнений в устав общества или утверждение устава общества в новой редакции (кроме случаев, предусмотренных в п. 2 -   5 ст. 12 Федерального закона “Об акционерных обществах”);

2) реорганизация общества;

3) ликвидация общества, назначение ликвидационной комиссии и утверждение промежуточного и окончательного ликвидационных балансов;

4) определение количества, номинальной стоимости, категории (типа) объявленных акций и прав, предоставляемых этими акциями;

5) увеличение уставного капитала общества путем размещения акций посредством закрытой подписки;

6) размещение эмиссионных ценных бумаг общества, конвертируемых в акции, посредством закрытой подписки;

7) увеличение уставного капитала общества путем размещения посредством открытой подписки обыкновенных акций, составляющих более 25 процентов ранее размещенных обыкновенных акций;

8) размещение посредством открытой подписки конвертируемых в обыкновенные акции эмиссионных ценных бумаг, которые могут быть конвертированы в обыкновенные акции, составляющие более 25 процентов ранее размещенных обыкновенных акций;

9) принятие решений об одобрении крупных сделок в случае, предусмотренном п. 3 ст.  79 Федерального закона “Об акционерных обществах”

10) приобретение Обществом размещенных акций в случаях, предусмотренных Федеральным законом "Об акционерных обществах".

2.6. Общее собрание акционеров принимает решения по  ниже перечисленным вопросам только по предложению Совета директоров:

1) реорганизация общества;

2) увеличение уставного капитала общества путем увеличения номинальной стоимости акций;

3) увеличение уставного капитала общества путем размещения акций посредством закрытой подписки;

4) увеличение уставного капитала общества путем размещения посредством открытой подписки обыкновенных акций, составляющих более 25 процентов ранее размещенных обыкновенных акций;

5) увеличение уставного капитала общества путем размещения посредством открытой подписки обыкновенных акций в количестве 25 и менее процентов ранее размещенных обыкновенных акций, если Советом директоров не было достигнуто единогласия по этому вопросу;

6) увеличение уставного капитала общества путем размещения дополнительных акций в пределах количества и категорий (типов) объявленных акций за счет имущества общества, когда размещение дополнительных акций осуществляется посредством распределения их среди акционеров, если Советом директоров не было достигнуто единогласия по этому вопросу;    

7) уменьшение уставного капитала общества путем уменьшения номинальной стоимости акций, путем приобретения обществом акций в целях сокращения их общего количества, а также путем погашения приобретенных и выкупленных обществом акций  (акций, находящихся в распоряжении общества);

8) дробление и консолидация акций;

9) принятие решений об одобрении сделок в случаях, предусмотренных ст. 83 Федерального закона “Об акционерных обществах”;

10) принятие решений об одобрении крупных сделок в случаях, предусмотренных ст. 79 Федерального закона “Об акционерных обществах”;

11) принятие решения об участии в холдинговых компаниях, финансово-промышленных группах, ассоциациях и иных объединениях коммерческих организаций; 

12) принятие решения о передаче полномочий единоличного исполнительного органа общества по договору коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

13) утверждение внутренних документов, регулирующих деятельность органов общества;

14) приобретение Обществом размещенных им акций в случаях, предусмотренных  Федерального закона “Об акционерных обществах”;

15) принятие решения о выплате вознаграждения членам Ревизионной комиссии общества и (или) компенсации расходов, связанных с исполнением ими своих обязанностей.

2.7. Решения, принятые общим собранием акционеров, а также итоги голосования оглашаются на общем собрании акционеров, в ходе которого проводилось голосование, или доводятся не позднее 10 дней после составления протокола об итогах голосования в форме отчета об итогах голосования до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, в порядке, предусмотренном для сообщения о проведении общего собрания акционеров.

2.8. Решения, принятые Общим собранием, обязательны для всех акционеров - как присутствующих, так и отсутствующих на данном собрании.

3.  ГОДОВОЕ И ВНЕОЧЕРЕДНОЕ ОБЩЕЕ СОБРАНИЕ АКЦИОНЕРОВ

3.1. Решение Общего собрания акционеров может быть принято (формы проведения Общего собрания акционеров):
· путем совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания акционеров;

· путем заочного голосования (без совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование).

3.2. Общество обязано ежегодно проводить годовое Общее собрание акционеров в сроки не ранее чем через 2 месяца и не позднее чем через 6 месяцев после окончания финансового года.

Конкретная дата проведения годового Общего собрания акционеров определяется решением Совета директоров.

3.3. Годовое Общее собрание созывается Советом директоров. Данное решение принимается большинством голосов членов Совета директоров, присутствующих на заседании.

На годовом Общем собрании акционеров решаются следующие вопросы:

об избрании Совета директоров Общества, 

об избрании ревизионной комиссии Общества, 

об избрании счетной комиссии, 

об утверждении аудитора Общества, 

об утверждение годовых отчетов, годовой бухгалтерской отчетности, в том числе отчетов о прибылях и об убытках (счетов прибылей и убытков) общества, а также распределение прибыли (в том числе выплата (объявление) дивидендов, за исключением прибыли, распределенной в качестве дивидендов по результатам первого квартала, полугодия, девяти месяцев финансового года) и убытков общества по результатам финансового года, 

а также могут решаться иные вопросы, отнесенные к компетенции Общего собрания акционеров. 

Годовое Общее собрание акционеров может проводиться только в очной форме.

Акционеры (акционер), являющиеся в совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций общества, вправе внести вопросы в повестку дня годового общего собрания акционеров и выдвинуть кандидатов в Совет директоров, Ревизионную комиссию и счетную комиссию общества, число которых не может превышать количественный состав соответствующего органа, определенный в уставе общества. Такие предложения должны поступить в общество не позднее 60 дней после окончания финансового года.
3.4. Все общие собрания акционеров, проводимые помимо годового общего собрания акционеров, являются внеочередными.

3.5. Внеочередное Общее собрание акционеров проводится по решению Совета директоров Общества на основании его собственной инициативы, требования ревизионной комиссии Общества, аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества на дату предъявления требования. 

Созыв внеочередного Общего собрания акционеров по требованию ревизионной комиссии Общества, аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества, осуществляется Советом директоров Общества. Решение о созыве внеочередного Общего собрания акционеров принимается простым большинством голосов членов Совета директоров, присутствующих на заседании.

3.6. В случае включения в повестку дня внеочередного Общего собрания вопросов об избрании членов Совета директоров и ревизионной комиссии, Совет директоров решением о проведении внеочередного собрания определяет дату начала и дату окончания приема предложений по кандидатам в названные органы.

3.7.  Внеочередное Общее собрание акционеров, созываемое по требованию ревизионной комиссии Общества, аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества, должно быть проведено в течение 30 дней с момента представления требования о проведении внеочередного Общего собрания акционеров.

3.8. В требовании о проведении внеочередного Общего собрания акционеров должны быть сформулированы вопросы, подлежащие внесению в повестку дня собрания. В требовании о проведении внеочередного Общего собрания акционеров могут содержаться формулировки решений по каждому из этих вопросов, а также предложение о форме проведения Общего собрания акционеров. В случае если требование о созыве внеочередного Общего собрания акционеров содержит предложение о выдвижении кандидатов, на такое предложение распространяются соответствующие положения ст. 53 Федерального закона «Об акционерных обществах».

Совет директоров Общества не вправе вносить изменения в формулировки вопросов повестки дня, формулировки решений по таким вопросам и изменять предложенную форму проведения внеочередного Общего собрания акционеров, созываемого по требованию ревизионной комиссии  Общества, аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества.

В  случае  если  требование  о  созыве внеочередного Общего собрания акционеров исходит от:

1) акционера (акционеров), оно должно содержать имя (наименование) акционера  (акционеров),  требующего  созыва  собрания,  с   указанием количества, категории (типа) принадлежащих ему акций, подпись акционера, а если акционером является юридическое лицо - оттиск печати организации и  в  соответствующих  случаях - ссылку  на  документ,   подтверждающий полномочия должностного лица указанной организации (доверенность);

2)  ревизионной   комиссии,  оно   должно  содержать   подпись  ее председателя, а также соответствующую выписку из протокола  заседания ревизионной  комиссии;

3)  аудитора  Общества,  оно  должно  содержать  подпись уполномоченного руководителя аудиторской фирмы, оттиск печати указанной фирмы,  ссылку на документ, подтверждающий полномочия руководителя аудиторской фирмы, подписавшего  требование  о  проведении  собрания  или  оригинал этого документа. 

Исполненное в письменной форме требование указанных органов и/или лиц передается под расписку секретарю или председателю Совета директоров, направляется заказным письмом по почтовому адресу Общества.

3.9. В течении 5 дней с даты предъявления требования ревизионной комиссии Общества, аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества, о созыве внеочередного Общего собрания акционеров Советом директоров Общества должно быть принято решение о созыве внеочередного Общего собрания акционеров либо об отказе в его созыве.

Решение об отказе в созыве внеочередного Общего собрания акционеров по требованию ревизионной комиссии (ревизора) Общества, аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества, может быть принято в случае, если:

не соблюден установленный порядок предъявления требования о созыве внеочередного Общего собрания акционеров;

ни один из вопросов, предложенных для внесения в повестку дня внеочередного Общего собрания акционеров, не отнесен к его компетенции и (или) не соответствует требованиям Федерального закона «Об акционерных обществах» и иных правовых актов Российской Федерации.

Решение Совета директоров Общества о созыве внеочередного Общего собрания акционеров или мотивированное решение об отказе в его созыве направляется лицам, требующим его созыва, не позднее 3 дней с момента принятия такого решения.

Решение Совета директоров Общества об отказе в созыве внеочередного Общего собрания акционеров может быть обжаловано в суд.

3.10. В случае, если в течение установленных  п.3.6  настоящего Положения сроков Советом директоров Общества не принято решение о созыве внеочередного Общего собрания акционеров или принято решение об отказе в его созыве, внеочередное Общее собрание акционеров может быть созвано органами и лицами, требующими его созыва.

При этом органы и лица, созывающие внеочередное Общее собрание акционеров, обладают предусмотренными Федеральным законом “Об акционерных обществах” полномочиями, необходимыми для созыва и проведения Общего собрания акционеров. 

В этом случае расходы на подготовку и проведение Общего собрания акционеров могут быть возмещены по решению Общего собрания акционеров за счет средств Общества.

3.11. Созыв, подготовка и проведение внеочередного Общего собрания акционеров в  случае, предусмотренном  в п.3.10  настоящего Положения, осуществляются по регламенту, предусмотренному настоящим Положением.

Лицо (орган), осуществляющее созыв и проведение внеочередного Общего собрания акционеров  в порядке, предусмотренном  п.3.10 настоящего Положения, приобретает права:

1) выдвижения кандидатов в счетную комиссию;

2) установления конкретного порядка проведения данного внеочередного Общего собрания акционеров, не противоречащего настоящему Положению;

3) доступа к тем разделам реестра акционеров Общества, которые  содержат сведения,  необходимые  для  созыва  и  подготовки к проведению Общего собрания акционеров;

4) составления и подписания протокола Общего собрания  акционеров, официального информирования акционеров об итогах работы Общего собрания акционеров.

4. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ
4.1. При подготовке к проведению Общего собрания акционеров Совет директоров Общества, а в случаях предусмотренных п.3.10 настоящего Положения лица, созывающие собрание определяют:

форму проведения Общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

дату, место, время проведения Общего собрания акционеров, либо в случае проведения Общего собрания акционеров в форме заочного голосования - дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

дату составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров;

повестку дня Общего собрания акционеров;

порядок сообщения акционерам о проведении Общего собрания акционеров;

перечень информации (материалов), предоставляемой акционерам при подготовке к проведению Общего собрания акционеров и порядок ее предоставления;

форму и текст карточки для голосования;

форму и текст бюллетеня для голосования в случае голосования бюллетенями.

4.2.  Совет директоров  обязан  инициировать  проведение   Общего собрания  акционеров,  имея  при  этом  в виду  следующие   требования, защищающие законные права акционеров:

1) место проведения собрания должно быть доступным для акционеров;

не  допускается  проведение  Общего  собрания акционеров в помещениях, доступ в которые обусловлен предъявлением каких-либо документов, кроме паспорта,  а  также  в  соответствующих  случаях - доверенности на право голосования (для представителей акционеров);

2) не допускается проведение собрания в очной форме с расположением  акционеров в нескольких помещениях;

3) не допускается поэтапное проведение Общего собрания акционеров  в очной форме (сначала с одним контингентом акционеров, затем с другим и т.п.).

4.3. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, составляется на основании данных реестра акционеров Общества. 

Дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, не может быть установлена ранее даты принятия решения о проведении Общего собрания акционеров и более чем за 50 дней до даты проведения Общего собрания акционеров. 

4.4. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, содержит имя (наименование) каждого такого лица, данные, необходимые для его идентификации, данные о количестве и категории (типе) акций, правом голоса по которым оно обладает, почтовый адрес в Российской Федерации, по которому должны направляться сообщение о проведении Общего собрания акционеров, бюллетени для голосования в случае, если голосование предполагает направление бюллетеней для голосования, и отчет об итогах голосования. 

4.5 Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, предоставляется Обществом для ознакомления по требованию лиц, включенных в этот список и обладающих не менее чем 1 процентом голосов. При этом данные документов и почтовый адрес физических лиц, включенных в этот список, предоставляются только с согласия этих лиц.

По требованию любого заинтересованного лица Общество в течение трех дней обязано предоставить ему выписку из списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, содержащую данные об этом лице, или справку о том, что оно не включено в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров. 

Изменения в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, могут вноситься только в случае восстановления нарушенных прав лиц, не включенных в указанный список на дату его составления, или исправления ошибок, допущенных при его составлении. 

4.6. В случае передачи акции после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, и до даты проведения Общего собрания акционеров лицо, включенное в этот список, обязано выдать приобретателю доверенность на голосование или голосовать на Общем собрании в соответствии с указаниями приобретателя акции. Указанное правило применяется также к каждому последующему случаю передачи акции.

4.7. Совет директоров или лица, по его поручению ответственные за организационно-техническое обеспечение,  принимают меры  по уведомлению  акционеров (зарегистрированных  лиц) о проведении  Общего  собрания  в  сроки,  указанные  в п.4.9 настоящего Положения.

4.8. Сообщение  о  проведении  Общего собрания акционеров должно содержать:

полное фирменное наименование Общества и место нахождения Общества;

форма проведения Общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

дата, место, время проведения Общего собрания акционеров, либо в случае проведения Общего собрания акционеров в форме заочного голосования - дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров;

повестка дня Общего собрания акционеров;

порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей предоставлению при подготовке к проведению Общего собрания акционеров, и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться.

4.9. Сообщение о проведении Общего собрания акционеров в форме совместного присутствия должно быть сделано не позднее чем за 20 дней, а сообщение о проведении Общего собрания акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации Общества не позднее чем за 30 дней до даты его проведения. 

В случае, если предлагаемая повестка дня внеочередного общего собрания акционеров содержит вопрос об избрании членов Совета директоров общества, сообщение о проведении внеочередного общего собрания акционеров должно быть сделано не позднее чем за 50 дней до даты его проведения.

Сообщение о проведении Общего собрания акционеров в заочной форме должно быть сделано не позднее чем за 30 дней, а сообщение о проведении Общего собрания акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации Общества, в заочной форме - не позднее чем за 35 дней до даты его проведения. 

В указанные сроки сообщение о проведении общего собрания акционеров должно быть направлено каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, заказным письмом или вручено каждому из указанных лиц под роспись 

4.10. К информации (материалам), подлежащей предоставлению лицам, имеющим право на участие в Общем собрании акционеров, при подготовке к проведению Общего собрания акционеров Общества относятся годовые отчеты, годовая бухгалтерская отчетность, в том числе заключение аудитора, заключение ревизионной комиссии Общества по результатам проверки годовой бухгалтерской отчетности, сведения кандидатах в Совет директоров  Общества, ревизионную комиссию Общества, в счетную комиссию Общества, в аудиторы Общества, проект изменений и дополнений, вносимых в Устав Общества, или проект Устава Общества в новой редакции, проекты внутренних документов Общества, утверждаемых общим собранием акционеров, проекты решений Общего собрания акционеров, а также иные документы, утвержденные решением Совета директоров общества.
Информация (материалы), предусмотренные настоящим пунктом, в течение 20 дней, а в случае проведения Общего собрания акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации Общества, в течение 30 дней до проведения Общего собрания акционеров должна быть доступна лицам, имеющим право на участие в Общем собрании акционеров, для ознакомления в помещении исполнительного органа Общества и иных местах, адреса которых указаны в сообщении о проведении Общего собрания акционеров. Указанная информация (материалы) должна быть доступна лицам, принимающим участие в Общем собрании акционеров, во время его проведения. Материалы, предоставляемые акционерам при подготовке к проведению Общего собрания, акционерам не рассылаются.

Общество обязано по требованию лица, имеющего право на участие в Общем собрании акционеров, предоставить ему копии указанных документов. Плата, взимаемая Обществом за предоставление данных копий, не может превышать затраты на их изготовление.

4.11. Право формирования  повестки дня Общего  собрания акционеров принадлежит:

1)  органам  и  лицам,  указанным  в п.3.5 настоящего Положения, в случае  инициирования  ими  внеочередного  Общего собрания акционеров.

При  этом  Совет  директоров,  соглашаясь  с  повесткой дня собрания, предложенной  ревизионной   комиссией,  аудитором   Общества,   акционерами (акционером), владеющими не менее чем  10 процентами обыкновенных акций  Общества, вправе дополнить  ее  вопросами,  постановка  которых  инициируется   Советом директоров. Рассмотрение  указанных вопросов  не может  предшествовать рассмотрению вопросов,  поставленных ревизионной  комиссией, аудитором Общества или акционерами Общества;

2)  в случае, указанном в п.3.10 настоящего Положения лицам, инициировавшим  проведение  внеочередного  Общего  собрания.  При этом Совет  директоров  Общества  не  располагает  правом, указанным во втором абзаце подпункта 1 пункта 4.11 настоящего Положения;

3) при  подготовке к  годовому Общему  собранию акционеров  - Совету директоров,  а  также  акционером  (акционерами)  Общества,  являющимися   в совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций Общества, при  условии  соблюдения  последними  порядка,  изложенного  в  п.4.12 настоящего Положения. При этом Совет, формируя повестку дня собрания, вправе предусмотреть  любую последовательность  рассмотрения вопросов, что не может быть оспорено указанными выше  акционерами.

4.12. Акционеры (акционер), являющиеся в совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций Общества, вправе внести вопросы в повестку дня годового Общего собрания акционеров и выдвинуть кандидатов в Совет директоров, ревизионную комиссию Общества, в счетную комиссию, в аудиторы Общества, число которых не может превышать количественный состав соответствующего органа, определенный в Уставе Общества. Такие предложения должны поступить в Общество или иметь штамп почтового отправления  не позднее 60 дней после окончания финансового года.

Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания акционеров и предложение о выдвижении кандидатов вносятся в письменной форме с указанием имени (наименования) представивших их акционеров (акционера), количества и категории (типа) принадлежащих им акций и должны быть подписаны акционерами (акционером). Если предложение выносится акционером - юридическим лицом, оно заверяется печатью данного юридического лица.

Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания акционеров должно содержать формулировку каждого предлагаемого вопроса. Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания акционеров может содержать формулировку решения по каждому предлагаемому вопросу.

Предложение о выдвижении кандидатов для избрании на годовом и внеочередном Общем собрании акционеров должно содержать наименование органа, для избрания в который предлагается кандидат, а также по каждому кандидату:

-   фамилию, имя и отчество;

-   места работы и должности за последние пять лет;

-   должности, занимаемые в органах управления других юридических лиц за последние пять лет;

-   адрес, по которому можно связаться с кандидатом.

Предложение о выдвижении кандидата в аудиторы Общества для утверждения на годовом Общем собрании акционеров должно содержать следующие сведения о кандидате:

-
полное фирменное наименование юридического лица – аудиторской фирмы (либо фамилию, имя и отчество физического лица - аудитора);

-
место нахождения и контактные телефоны;

-
номер лицензии на осуществление аудиторской деятельности, наименование выдавшего ее органа и дата выдачи;

-
срок действия лицензии.

4.13. Совет директоров Общества обязан рассмотреть поступившие предложения и принять решение о включении их в повестку дня Общего собрания акционеров или об отказе во включении в указанную повестку дня не позднее 5 дней после установленных Уставом сроков окончания поступления в Общество предложений в повестку дня годового Общего собрания акционеров и кандидатов в Совет директоров, в ревизионную комиссию Общества, в счетную комиссию Общества, в аудиторы Общества, а также окончания срока поступления в Общество предложений в повестку дня внеочередного Общего собрания акционеров по выдвижению кандидатов в Совет директоров Общества.

4.14. Помимо вопросов, предложенных акционерами для включения в повестку дня Общего собрания акционеров, а также в случае отсутствия таких предложений, отсутствия или недостаточного количества кандидатов, предложенных акционерами для образования соответствующего органа, Совет директоров Общества вправе включать в повестку дня Общего собрания акционеров вопросы или кандидатов в список кандидатур по своему усмотрению.

5. ПОРЯДОК  УЧАСТИЯ  АКЦИОНЕРОВ  В  ОБЩЕМ   СОБРАНИИ,   ПРОВОДИМОГО В ОЧНОЙ    ФОРМЕ

5.1.  Право  акционера  (зарегистрированного  лица)  на  участие в работе Общего  собрания акционеров  обеспечивается Советом  директоров Общества посредством сообщения о проведении Общего собрания акционеров в очной форме  путем направления уведомления о проведении общего собрания акционеров каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, заказным письмом или вручено каждому из указанных лиц под роспись, содержащего информацию, указанную в п.4.8 настоящего Положения,  в срок не позднее чем за 20 дней до даты  проведения собрания, а  сообщение о проведении Общего собрания акционеров повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации Общества - не позднее чем за 30 дней до даты его проведения. 

5.2. Возможности участия акционера в Общем собрании основаны на использовании одного из следующих регламентов:

1) личной  явки на  собрание для голосования по вопросам повестки дня с целью непосредственного участия в работе Общего собрания акционеров во всех предусмотренных действующим законодательством и настоящим Положением формах.

2) путем передачи своему представителю  любых прав  участника собрания (в том числе участия в работе собрания без голосования, а также право голосования  по  отдельным  вопросам).  

Акционер  вправе в любое время заменить своего  представителя   на Общем   собрании акционеров    или лично принять участие в Общем собрании акционеров.

5.3. Представитель акционера на Общем собрании акционеров действует в соответствии  с полномочиями,  основанными на  указаниях федеральных законов или актов уполномоченных  на то государственных органов,  либо доверенности,  составленной  в   письменной  форме.  Доверенность   на голосование должна содержать сведения о представляемом и представителе (имя или наименование, место жительства или место нахождения, паспортные данные).  Доверенность   на  голосование   должна  быть   оформлена  в соответствии  с  требованиями  пунктов  4  и 5 статьи 185 Гражданского кодекса РФ  (для   граждан  -   удостоверена  организацией, в  которой доверитель работает  или учится,   ЖЭО по  месту   его жительства  или администрацией  стационарного  лечебного  учреждения,  в  котором   он находится  на  излечении,  для  юридического  лица - заверена подписью руководителя,  уполномоченного  на  это  учредительными  документами и оттиском  круглой   печати  юридического   лица)  или     удостоверена нотариально.     Указанная   доверенность     является    единственной приемлемой формой документа,  подтверждающей передачу прав  на участие в Общем собрании.

5.4.  В  случае, если  акция  Общества  находится в общей собственности нескольких  лиц,  то  полномочия  по  голосованию  на  Общем  собрании акционеров осуществляются по их  усмотрению одним из участников  общей собственности,  либо  их  общим  представителем. 

5.5. Владельцы  обыкновенных  акций  Общества  имеют  равные  права  по реализации предусмотренного  настоящим Положением  порядка участия  в Общем собрании акционеров, вне зависимости от количества принадлежащих им акций.

5.6. К  работе  Общего  собрания акционеров допускаются акционеры (представители  акционеров),  которые  фигурируют  в списке участников собрания, сформированном в порядке, предусмотренном настоящим Положением, а также аудитор Общества, члены Совета директоров и правления, члены счетной и ревизионной комиссии, а также кандидаты, выдвигаемые для избрания в органы управления, контроля и счетной комиссии, которые были утверждены Советом директоров.
5.7. Количество  голосов  участника  собрания  определяется количеством находящихся в его собственности акций Общества, а также голосов, которыми акционер располагает в соответствии с доверенностью, выданной другим акционером (акционерами) по принципу "одна акция - один голос".

5.8. При голосовании не допускается разделение голосов акционера. Это  означает,  что если  у  акционера  имеется  больше,  чем   одна голосующая акция, он не может проголосовать частью голосов за принятие, а другой  частью против  принятия данного  вопроса. Указанный порядок распространяется и на представителя акционера.

5.9. Участник собрания осуществляет голосование тем  количеством голосов,  которым  он располагает как  акционер и представитель других акционеров (зарегистрированных лиц): суммирования количества голосов приходящихся одному  участнику, имеющему несколько доверенностей или  являющемуся  акционером  и  представителем акционера (акционеров) одновременно, не предусматривается.

5.10. Регистрация акционеров - физических лиц осуществляется  при  предъявлении паспорта. Регистрация акционеров - юридических лиц осуществляется при предъявлении документов, подтверждающих полномочия представителя юридического лица. 

Процедура регистрации состоит из следующих этапов:

члены счетной комиссии на основании списка акционеров, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, осуществляют проверку документов, удостоверяющих личность акционеров и  полномочия представителей акционеров,

члены счетной комиссии выдают под роспись акционерам и их полномочным представителям карточки для голосования, бюллетени для голосования, если это требуется для принятие решения по вопросу, поставленному на голосование, а также материалы, подлежащие раздаче участникам собрания,

акционеры и их полномочные представители расписываются в листе регистрации акционеров.

5.11. По  итогам  регистрации  фиксируется наличие или отсутствие кворума Общего собрания  акционеров. Ответственным за определение  кворума  выступает  председатель  счетной комиссии, которому  передаются  соответствующие  листы   регистрации. 

6. РЕГЛАМЕНТ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ,

ПРОВОДИМОГО В ОЧНОЙ  ФОРМЕ

6.1. Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности более чем половиной голосов размещенных голосующих акций Общества. 

Принявшими участие в Общем собрании акционеров считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем. 

При отсутствии кворума для проведения внеочередного Общего собрания акционеров может быть проведено повторное Общее собрание акционеров с той же повесткой дня.

6.2.  При  отсутствии  кворума  для  проведения  Общего   собрания акционеров  членом  Совета  директоров, председательствующим на собрании по решению Совета директоров  или, в  соответствующих случаях, руководителем оргкомитета собрания, созываемого непосредственно его  инициаторами,  объявляется   дата  проведения  нового   собрания.

6.3.  Повторное Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 30 процентами голосов размещенных голосующих акций Общества. 

Сообщение о проведении повторного Общего собрания акционеров осуществляется в соответствии с требованиями ст. 52 Федерального закона «Об акционерных обществах». При проведении повторного Общего собрания акционеров менее чем через 40 дней после несостоявшегося Общего собрания акционеров лица, имеющие право на участие в Общем собрании акционеров, определяются в соответствии со списком лиц, имевших право на участие в несостоявшемся Общем собрании акционеров.

6.4. На собрании председатель Совета директоров или лицо, назначенное Советом директоров (председательствующий):

1)  официально  объявляет  об  открытии  собрания и завершении его работы  и  выступает  в  роли  ведущего  собрания: предоставляет слово участникам собрания в соответствующей очередности, объявляет о завершении работы собрания по данному пункту повестки дня, следит за соответствием выступлений повестке дня и т.п.;

2) контролирует выполнение регламента собрания в целом и временного  регламента выступлений;

3) принимает  меры  по  поддержанию  или  восстановлению  порядка на собрании, располагает в соответствующих случаях правом лишить слова участника собрания;

4) принимает от счетной  комиссии протоколы по голосованию по вопросам повестки дня  для целей последующего депонирования в архивы Общества;

5) объявляет  о  начале  и завершении перерывов в работе собрания;

6) принимает решение о приобщении к протоколу собрания  материалов (текстов выступлений, сообщений, информации и т.п.) участников собрания;

7) подписывает протокол собрания.

6.5. Лицо, утвержденное  решением Совета директоров Общества, является секретарем собрания.

6.6. Рабочим органом собрания является  счетная комиссия.

Счетная комиссия проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в Общем собрании акционеров, определяет кворум Общего собрания акционеров, разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на Общем собрании, разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование, обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании, подсчитывает голоса и подводит итоги голосования, составляет протокол об итогах голосования, передает в архив журнал регистрации акционеров на общем собрании, доверенности представителей акционеров, а также бюллетени для голосования, при их наличии. Материалы, передаваемые в архив, помещаются счетной  комиссией в   особый  конверт (папку), который  вслед  за  тем  опечатывается  и  скрепляется  подписями всех членов комиссии и печатью Общества.
Счетная комиссия  в части исполнения  возложенных  на  нее  обязанностей  является   независимым рабочим  органом  собрания. Сведения, полученные  членом счетной комиссии в  процессе обработки  результатов  голосования  (подсчета  голосов  и  заполнения протокола),   являются   строго   конфиденциальными.   
Счетная комиссия  избирается годовым собранием акционером по предложению Совета директоров сроком на 2 года. Если новый состав счетной комиссии не был избран по какой-либо причине, то это означает пролонгацию полномочий действующего состава счетной комиссии до момента избранию (переизбрания) нового состава счетной комиссии. Полномочия отдельных членов или всего состава счетной комиссии могут быть прекращены досрочно решением Общего собрания акционеров.

6.7. Собрание открывает член Совета директоров, который по решению Совета председательствует на собрании. Открытие собрания включает:

1)  воспроизведение  рапорта  счетной комиссии  об  итогах регистрации и фиксации кворума (без голосования);

2)  декларирование повестки дня собрания (без голосования);

3)  представление   участникам   собрания   секретаря собрания   (без голосования);

4)  установление   временного  регламента   работы   собрания (голосование вне повестки дня карточками);

5)   избрание счетной комиссии (голосование в рамках  первого  вопроса  официальной  повестки  дня).

6.8. Решение Общего собрания акционеров по вопросу, поставленному на голосование, принимается большинством голосов (половина  голосов  плюс  один  голос) акционеров – владельцев голосующих акций Общества, принимающих участие в собрании. 

Выборы Совета директоров Общества осуществляются кумулятивным голосованием. 
При кумулятивном голосовании число голосов, принадлежащих каждому акционеру, умножается на число лиц, которые должны быть избраны в Совет директоров  общества, и акционер вправе отдать полученные таким образом голоса полностью за одного кандидата или распределить их между двумя и более кандидатами. Избранными в состав совета директоров общества считаются кандидаты, набравшие наибольшее число голосов.

6.9. Решение по вопросам, указанным в п. 2.4 настоящего Положения, принимается  Общим  собранием  акционеров  большинством  в три  четверти  голосов  акционеров  -  владельцев  голосующих  акций (квалифицированное  большинство),   принимающих  участие   в   Общем собрании  акционеров. 

6.10. Форма и  текст  инструментов голосования утверждаются Советом директоров Общества. 

6.11. Карточка должна содержать следующие позиции и атрибуты:

1) полное фирменное наименование Общества;

2) дату и время проведения Общего собрания акционеров;

3) имя (наименование)  акционера;

4) количество голосов, имеющихся в распоряжении участника собрания  в соответствии со списком участников собрания;

5) элементы защиты бланка карточки (заверена печатью  организации).  Решением Совета директоров Общества  могут быть предусмотрены и другие позиции и атрибуты карточки. 

6.12. При кумулятивном голосовании применяется карточка, содержащая следующие реквизиты: количество голосующих акций, количество кумулятивных голосов, Ф.И.О. кандидатов в состав Совета директоров, варианты голосования по данному вопросу. 
6.13. Решение, выявляемое в результате  подсчета голосов, фиксируется в протоколе и оглашается председателем собрания. Протокол счетной комиссии подписывается всеми членами счетной комиссии. Собрание не утверждает протоколы счетной комиссии, а принимает их к сведению. Решение Общего собрания акционеров считается принятым (не принятым) непосредственно после оглашения протокола счетной комиссии.

6.14. Выступления  участников  собрания  должны   соответствовать следующим требованиям:

1) формальное и содержательное соответствие данному пункту  повестки дня или сформулированной ведущим проблеме;

2) соответствие пределам установленного времени регламента.

 Выступления участников собрания инициируются подачей заявки председательствующему  на  собрании. В заявке, подписываемой участником собрания, указываются:

1) Ф.И.О.;

2) вопрос плановой повестки дня, по которому намечено выступление.

Участник собрания  вправе подать  указанную заявку  на выступление не ранее официального открытия  собрания и не позднее  завершения всех предусмотренных  повесткой  дня  собрания  обязательных выступлений по данному вопросу.  На  основе    заявок,   соответствующих   этим требованиям, формируется официальный список выступающих. Право на выступления по вопросам повестки дня и  процедурным вопросам в порядке, предусмотренном настоящим Положением, имеет каждый участник собрания. 

6.15.  По  итогам  работы  Общего  собрания акционеров формируется протокол. Протокол Общего собрания акционеров составляется не позднее 15 дней после закрытия Общего собрания акционеров в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются председательствующим на Общем собрании акционеров и секретарем Общего собрания акционеров.

6.16. В протоколе Общего собрания акционеров указываются:

1) место и время проведения собрания;

2) общее  количество  голосов,  которыми  обладают  акционеры   - владельцы голосующих акций Общества;

3)  количество голосов, которыми обладают акционеры, принимающие участие в собрании;

4)  председатель и секретарь собрания;

5)  повестка дня собрания.

6) основные положения выступлений, вопросы, поставленные на  голосование и итоги голосования по  ним, решения, принятые собранием.  К протоколу могут быть приобщены тексты выступлений участников собрания. 

Решения, принятые Общим собранием акционеров, а также итоги голосования оглашаются на Общем собрании акционеров, в ходе которого проводилось голосование, или доводятся не позднее 10 дней после составления протокола об итогах голосования в форме отчета об итогах голосования до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, в порядке, предусмотренном для сообщения о проведении Общего собрания акционеров.

7. ОСОБЕННОСТИ ПОДГОТОВКИ И РЕГЛАМЕНТА

ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ, ПРОВОДИМОГО В ЗАОЧНОЙ ФОРМЕ

7.1. Решение Общего собрания акционеров может быть принято без проведения собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование) путем проведения заочного голосования.

Конкретный  порядок  проведения  собрания  акционеров в заочной форме устанавливается решением Совета директоров Общества.

7.2. Принявшими участие в Общем собрании акционеров, проводимом в форме заочного голосования, считаются акционеры, бюллетени которых получены до даты окончания приема бюллетеней. Решение Общего собрания акционеров, принимаемое путем заочного голосования считается действительным,  если в голосовании  участвовали акционеры, владеющие в совокупности не менее чем половиной голосующих акций Общества.

7.3. Заочное голосование производится с использованием  бюллетеней для  голосования,  отвечающих  требованиям  настоящего Положения. Дата предоставления  акционерам  бюллетеней  для  голосования  должна  быть установлена не  позднее, чем  за 20  дней до  дня окончания  приема Обществом бюллетеней.

7.4.  При   проведении  собрания   в  заочной   форме  формируется протокол,  содержащий   позиции,  предусмотренные   п.2, 3, 5, 6  п.6.17  настоящего  Положения.  Протокол  подписывается  председателем Совета  директоров  Общества  или  в  соответствующих случаях, руководителем оргкомитета собрания.

7.5.  Совет директоров Общества (или в соответствующих случаях оргкомитет собрания) обязан  проинформировать акционеров  Общества об  итогах собрания, проведенного в заочной форме с соблюдением сроков, указанных в  п.6.17 настоящего Положения.

8. ПРОЦЕДУРА УТВЕРЖДЕНИЯ И ВНЕСЕНИЯ  ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ  

« О   ПОРЯДКЕ   СОЗЫВА  И  ПРОВЕДЕНИЯ   ОБЩЕГО  СОБРАНИЯ   АКЦИОНЕРОВ»

8.1. Положение «О порядке созыва и проведения Общего собрания акционеров»  утверждается Общим собранием акционеров. Решение об его утверждении принимается простым большинством голосов участвующих в собрании владельцев голосующих акций.

8.2. Предложения о внесении изменений и дополнений в Положение вносятся в порядке, предусмотренном Уставом для внесения предложений в повестку дня годового или внеочередного Общего собрания.

8.3. Решение о  внесении изменений и дополнений в Положение принимается большинством голосов участвующих в собрании акционеров -  владельцев голосующих акций.

8.4. Если в результате изменения законодательства Российской Федерации отдельные статьи настоящего Положения вступают в противоречие с ним, эти статьи утрачивают силу и до момента внесения изменений и дополнений в Положение акционеры руководствуются законодательством Российской Федерации.

PAGE  
6

