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П О Л О Ж Е Н И Е

О ПОРЯДКЕ ПОДГОТОВКИ  И ВЕДЕНИЮ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ 

Открытого акционерного общества

«Мукомольный завод «Советский»»
г. Советск Калининградской области

2005 г.

1. Общие положения.

1.1. Общее собрание акционеров является высшим органом управления открытого акционерного общества «Мукомольный завод «Советский»»
 (в дальнейшем Общество) и вправе решать все вопросы, относящиеся к деятельности Общества в пределах своей компетенции.  

1.2. Компетенция Общего собрания акционеров определена Федеральным законом «Об акционерных обществах» и Уставом Общества.  

           1.3. Вопросы, отнесенные к  компетенции Общего собрания акционеров не могут быть переданы на решение Совету директоров Общества и Генеральному директору.

1.4.  Решения, принятые Общим собранием акционеров, обязательны для всех акционеров Общества.

1.5. Выполнение решений Общего собрания акционеров организует Совет директоров и Генеральный директор Общества.

1.6. Один раз в год Общество проводит годовое Общее собрание акционеров, которое должно проводиться в период с 1 марта по 30 июня в год, следующий за отчетным финансовым годом.

1.7. Дату проведения каждого годового Общего собрания определяет Совет Директоров Общества.

1.8. Созываемые помимо годового Общие собрания акционеров являются внеочередными. Порядок созыва и проведения внеочередного общего собрания акционеров определен Федеральным законом «Об акционерных обществах» и Уставом Общества.

2. Порядок созыва общего собрания акционеров.

2.1. Годовое Общее  собрание акционеров созывается Советом директоров Общества, который определяет дату, место и время проведения Общего собрания, повестку дня, дату составления списка акционеров, имеющих право на участие в Общем собрании, порядок сообщения акционерам о его проведении, перечень предоставляемых акционерам материалов (информации) при подготовке к проведению Общего собрания акционеров, форму и текст бюллетеней для голосования.

2.2.  Внеочередное общее собрание акционеров проводится по решению Совета Директоров Общества на основании его собственной инициативы, по требованию Ревизионной комиссии, аудитора Общества, а также акционера (акционеров), являющегося владельцем не менее чем 10 (десяти) процентов голосующих акций Общества на дату предъявления требования.

        2.3. Требование о созыве внеочередного общего собрания акционеров должно быть изложено в письменной форме и подписано всеми лицами, высказавшими такое требование. Если инициатором внеочередного общего собрания акционеров являются акционеры (акционер), владеющие  менее чем 10% голосующих акций, то рядом с фамилией, именем, отчеством акционера указывается количество и категория принадлежащих ему акций. 

2.4. Совет директоров, Председатель Совета директоров вправе произвести выборочную проверку достоверности подписей под требованием о созыве внеочередного Общего собрания, и в случае обнаружения недостоверных данных  о количестве акций и/или удостоверения акционера о неподлинности своей подписи (только в письменной форме) корректировать сведения об акционерах, высказавших требование о созыве внеочередного Общего собрания.    

         2.5. Результаты проверки должны быть обсуждены на заседании Совета директоров и при подтверждении, что не набрано в совокупности 10% голосующих акций, принимается решение об отклонении требования о проведении внеочередного Общего собрания акционеров.      

2.6.  В течение пяти дней с даты предъявления требования о созыве внеочередного Общего собрания Советом директоров должно быть принято решение о созыве либо об отказе в его созыве.    

         2.7. Решение об отказе в созыве внеочередного Общего собрания акционеров может быть принято в случае, если:

· не соблюден установленный порядок предъявления требования о созыве внеочередного Общего собрания акционеров;

· акционеры (акционер), требующие созыва внеочередного Общего собрания акционеров, не являются владельцами 10% голосующих акций Общества на дату предъявления требования;

· ни один из вопросов, предложенных для внесения в повестку дня внеочередного Общего собрания акционеров, не отнесен к его компетенции;

· ни один из вопросов, предложенных  для внесения в повестку дня внеочередного Общего собрания акционеров, не соответствует требованиям Федерального закона «Об акционерных обществах» и иных правовых актов Российской Федерации.

2.8. Решение  Совета  директоров  о  созыве внеочередного Общего собрания акционеров или мотивированное решение об отказе в его созыве направляется лицам, требующим его созыва, не позднее 3 (трех) дней с момента принятия такого решения.

2.9. В случае если в течение установленного п.2.6. настоящего Положения Советом директоров Общества не принято решение о созыве внеочередного Общего собрания акционеров или принято решение об отказе в его созыве, внеочередное Общее собрание акционеров может быть созвано органами и лицами, требующими его созыва. При этом органы и лица, созывающие внеочередное Общее собрание акционеров, обладают предусмотренными ФЗ «Об акционерных обществах» полномочиями, необходимыми для созыва и проведения  Общего собрания акционеров.

2.9. Сообщение акционерам о проведении Общего собрания акционеров осуществляется путем опубликования информации в газете «Калининградская правда». Совет Директоров вправе принять решение о дополнительных формах сообщения акционерам о проведении общего собрания.

 Срок сообщения – не позднее, чем за 20 (двадцать) дней до даты проведения общего собрания акционеров. В случае если повестка дня Общего собрания акционеров содержит вопрос о реорганизации Общества,  срок сообщения – не позднее чем за 30 (тридцать) дней до даты проведения Общего собрания. 

      2.10. Сообщение о проведении Общего собрания акционеров должно содержать:   

· полное фирменное наименование Общества  и место нахождения Общества;

· форму проведения Общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

· дату,  место, время проведения Общего собрания акционеров;

· дату составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров;

· повестку дня Общего собрания акционеров;

· порядок ознакомления  с информацией (материалами), подлежащей предоставлению  при подготовке к проведению Общего собрания акционеров, и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться. 

2.11. К информации(материалам), подлежащей предоставлению лицам, имеющим право на участие в Общем собрании акционеров, при подготовке к проведению Общего собрания акционеров Общества относятся годовая бухгалтерская отчетность, в том числе заключение аудитора, заключение Ревизионной комиссии по результатам проверки годовой бухгалтерской отчетности, сведения о кандидате (кандидатах) в  Совет директоров Общества, Ревизионную комиссию Общества, проект изменений и дополнений, вносимых в в Устав Общества, или проект Устава Общества в новой редакции, проекты внутренних документов Общества, проекты решений Общего собрания акционеров, а также информация (материалы), предусмотренные Уставом Общества.

3. Подготовка Общего собрания.

3.1.   Подготовку общего собрания акционеров организует Совет Директоров Общества,  для чего создает и утверждает:

· комиссию по подготовке и проведению Общего собрания акционеров;

· секретаря Общего собрания акционеров.

3.2.  Комиссия  по  подготовке и проведению Общего собрания акционеров собирает и обрабатывает информацию, разрабатывает под руководством Совета Директоров материалы, подготавливает документы, необходимые для проведения Общего собрания акционеров, выполняет организационные работы, материально-техническую подготовку к Общему собранию, а в период проведения собрания координирует деятельность органов и лиц, ответственных за его проведение.     

          Количественный и персональный состав комиссии по подготовке и проведению общего собрания акционеров определяется Советом директоров и зависит от вопросов, включенных в повестку дня Общего собрания акционеров.

3.3.   Секретарь Общего собрания акционеров осуществляет ведение протокола Общего собрания, его надлежащее оформление с приложением всех необходимых документов и материалов. В функции секретаря входит также запись желающих выступить, сбор и передача Председателю Общего собрания письменных запросов к докладчикам.

          3.4. Совет Директоров Общества предварительно определяет количественный и персональный состав счетной комиссии, которая избирается Общим собранием акционеров. В составе счетной комиссии не может быть менее трех человек. Счетная комиссия избирается на каждом собрании заново.

3.5.  Счетная  комиссия  проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в Общем собрании акционеров, определяет кворум Общего собрания акционеров, разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией  права голоса на Общем собрании, порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование, обеспечивает установленный порядок голосования и права лиц на участие в голосовании, подсчитывает голоса и подводит итоги голосования, составляет протокол об итогах голосования.

3.6. В состав временных органов, созданных Советом директоров, и в счетную комиссию не могут входить члены Совета директоров, члены Ревизионной комиссии и Генеральный директор Общества, а также лица, выдвигаемые кандидатами на эти должности.

3.7.  Совет директоров при подготовке Общего собрания определяет дату составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, на основании данных реестра акционеров. Эта дата не может быть установлена ранее даты принятия решения о проведении Общего собрания акционеров более чем за 50 (пятьдесят) дней до даты проведения Общего собрания.

3.8.    При формировании повестки дня годового Общего собрания, а также при выдвижении кандидатов в Совет директоров и Ревизионную комиссию Совет директоров обязан рассмотреть предложения, сделанные акционером (акционерами), владеющими в совокупности не менее чем 2 (двумя) процентами голосующих акций Общества. Число предложенных кандидатур  не может превышать количественный состав этих органов, определенный Уставом Общества. Такие предложения должны поступить в Общество не позднее чем через 30 дней после окончания финансового года.

           3.9. Вопрос в повестку дня общего собрания акционеров вносится в письменной форме с указанием имени (наименования) представивших их акционеров (акционера), количества и категории (типа) принадлежащих им акций и должны быть подписаны акционерами (акционером). 

           3.10. Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания акционеров должно содержать формулировку каждого предлагаемого вопроса, а предложение о выдвижении кандидатов – имя каждого предлагаемого кандидата, наименование органа, для избрания в который он предлагается, а также иные сведения о нем, предусмотренные Уставом или внутренними документами Общества. Предложение о внесении вопросов может содержать формулировку решения по каждому предлагаемому вопросу. 

3.11. Совет Директоров обязан  рассмотреть поступившие предложения и принять решение о включении их в повестку дня Общего собрания акционеров или об отказе во включении в указанную повестку дня не позднее пяти дней после окончания срока, установленного п.3.8. настоящего Положения.

3.12. Вопрос, предложенный акционерами (акционером), подлежит включению в повестку дня Общего собрания акционеров, равно как выдвинутые кандидаты подлежат включению в список кандидатур для голосования  по выборам в соответствующий орган, за исключением случаев, если:

· акционерами (акционером) не соблюдены сроки, установленные пунктом 3.8. настоящего Положения;

· акционеры (акционер)  не являются владельцами предусмотренного в п.3.8. настоящего Положения количества голосующих акций;

· предложение не соответствует требованиям, установленным п.п.3.9.,3.10. настоящего Положения;

· вопрос, предложенный для внесения в повестку дня Общего собрания акционеров Общества, не отнесен к его компетенции и (или) не соответствует требованиям ФЗ «Об акционерных обществах» и иных правовых актов РФ.

3.13. Мотивированное  решение Совета директоров Общества об отказе во включении предложенного вопроса в повестку дня Общего собрания акционеров или кандидата в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган Общества направляется акционерам (акционеру), внесшим вопрос или выдвинувшим кандидата, не позднее трех дней с даты его принятия.

           3.14. Решение Совета директоров Общества об отказе во включении вопроса в повестку дня Общего собрания акционеров или кандидата в список кандидатур  для голосования по выборам в соответствующий орган Общества, а также уклонение Совета директоров Общества от принятия решения могут быть обжалованы в суд. 


3.15. Совет директоров Общества не вправе вносить изменения в формулировки вопросов, предложенных для включения в повестку дня Общего собрания акционеров, и формулировки решений по таким вопросам.


Помимо вопросов, предложенных для включения в повестку дня Общего собрания акционеров акционерами, а также в случае отсутствия таких предложений, отсутствия или недостаточного количества кандидатов, предложенных акционерами для образования соответствующего органа, Совет директоров Общества вправе включать в повестку дня Общего собрания акционеров вопросы или кандидатов в список кандидатур по своему  усмотрению.

4. Регистрация акционеров. Кворум общего собрания акционеров.

4.1. Регистрация акционеров и лиц,  производится утвержденной Советом директором счетной комиссией  по месту проведения Общего собрания акционеров и начинается за один час до объявленного времени начала Общего собрания акционеров.

          4.2. Право  на участие в Общем собрании акционеров осуществляется акционером как лично, так и через своего представителя. Акционер вправе в любое время заменить своего представителя на Общем собрании акционеров или лично принять участие в Общем собрании акционеров.

4.3. Регистрация акционеров (их представителей) производится на основании документа, удостоверяющего личность.

          4.4. Доверенность на голосование должна быть оформлена в соответствии с требованиями пунктов 4 и 5 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации  или удостоверена нотариально. 

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации.

         Счетная комиссия фиксирует дату выдачи доверенности, ее номер, срок действия, кем удостоверена.

4.5. После удостоверения полномочий счетная  комиссия выдает акционеру (его представителю) бюллетень (бюллетени) для голосования под роспись (если бюллетени не высылались акционерам заказным письмом).

4.6. В случае передачи акции после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, и до даты проведения Общего собрания акционеров лицо, включенное в этот список обязано выдать приобретателю доверенность на голосование или голосовать на общем собрании в соответствии с указаниями приобретателя акций. Указанное правило применяется также к каждому последующему случаю передачи акции.

          4.7. В случае если акция Общества находится в общей долевой собственности нескольких лиц, то правомочия по голосованию на Общем собрании акционеров осуществляется по их усмотрению одним из участников общей долевой собственности либо их общим представителем. Полномочия каждого из указанных лиц должны быть надлежащим образом оформлены.

          4.8. Одновременно с регистрацией ведется подсчет количества голосующих акций, принадлежащих зарегистрировавшимся акционерам.

          4.9. Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если приняли участие акционеры, обладающие в совокупности более чем половиной голосов размещенных голосующих акций Общества.


4.10. Принявшими участие в Общем собрании акционеров считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, и акционеры, бюллетени которых получены не позднее двух дней до даты проведения Общего собрания акционеров. Принявшими участие в Общем собрании акционеров, проводимом в форме заочного голосования, считаются  акционеры, бюллетени которых получены до даты окончания приема бюллетеней.


4.11. Если повестка дня общего собрания акционеров включает вопросы, голосование по которым осуществляется разным составом голосующих, определение кворума для принятия решения по этим вопросам осуществляется отдельно. При этом отсутствие кворума для принятия решения по вопросам, голосование по которым осуществляется одним составом голосующих, не препятствует принятию решения по вопросам, голосование по которым осуществляется другим составом голосующих, для принятия которого кворум имеется. 

4.12. При отсутствии кворума для проведения годового Общего собрания акционеров должно быть проведено повторное Общее собрание акционеров с той же повесткой дня.  При отсутствии кворума для проведения внеочередного общего собрания акционеров может быть проведено повторное общее собрание акционеров с той же повесткой дня.   


Повторное общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 30 процентами голосов размещенных голосующих акций общества. 

4.13. При отсутствии кворума для проведения Общего собрания акционеров объявляется дата проведения повторного Общего собрания акционеров.   Сообщение о проведении повторного Общего собрания осуществляется в соответствии с требованиями статьи 52 Федерального закона «Об акционерных обществах». При этом положения абзаца второго пункта 1 статьи 52 Федерального закона не применяются. Вручение, направление и опубликование бюллетеней для голосования при проведении повторного Общего собрания акционеров осуществляется в соответствии с требованиями статьи 60 ФЗ «Об акционерных обществах».

4.14. При проведении повторного Общего собрания акционеров менее чем через 40 дней после несостоявшегося Общего собрания акционеров Лица, имеющие право на участие в Общем собрании акционеров, определяются в соответствии со списком лиц, имевших право на участие в несостоявшемся Общем собрании акционеров.


4.15. Голосование на Общем собрании акционеров осуществляется по принципу «одна голосующая акция Общества  - один голос», за исключением  проведения кумулятивного голосования в случае, предусмотренном ФЗ «Об акционерных обществах».


4.16.  Голосование по вопросам повестки дня Общего собрания акционеров Общества осуществляется бюллетенями для голосования.


4.17. Бюллетень для голосования должен быть вручен под роспись каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров (его представителю), зарегистрировавшемуся для участия в Общем собрании акционеров.


При проведении Общего собрания акционеров в форме заочного голосования бюллетень для голосования должен быть направлен или вручен каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, не позднее чем за 20 дней до проведения Общего собрания акционеров. 


Направление бюллетеня для голосования осуществляется заказным письмом.

4.18. В бюллетене для голосования должны быть указаны:

- полное фирменное наименование Общества и место нахождения Общества;

- форма проведения Общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

- дата, место, время проведения Общего собрания акционеров и в случае проведения Общего собрания в форме заочного голосования дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

- формулировки решений по каждому вопросу (имя каждого кандидата), голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

- варианты голосования по каждому вопросу повестки дня, выраженные формулировками «за», «против», «воздержался»;

- упоминание о том, что бюллетень для голосования должен быть подписан акционером.

4.19. После начала Общего собрания акционеров счетная комиссия  продолжает регистрацию. Опоздавшие к началу собрания акционеры (их представители) регистрируются, допускаются в зал заседания общего собрания и участвуют в голосовании только по тем вопросам, голосование по которым еще не проведено.

4.20. На заседание Общего собрания акционеров допускаются только акционеры и их представители.

          4.21. Для присутствия на собрании других лиц, включая представителей прессы, требуется соответствующее решение Совета директоров. Таким лицам выдаются гостевые пропуска и они рассаживаются в специально для них отведенные места.

5. Общее собрание акционеров

в форме заочного голосования.

5.1.  Решение Общего собрания акционеров может быть принято без проведения собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование)путем проведения заочного голосования.

5.2. Общее собрание акционеров, повестка дня которого включает вопросы об избрании Совета директоров Общества, Ревизионной комиссии Общества, утверждении аудитора Общества, а также вопросы, предусмотренные подпунктом 11 пункта 1 статьи 48 Федерального закона «Об акционерных обществах», не может проводиться в форме заочного голосования. 

6. Проведение общего собрания акционеров.

6.1. Общее собрание акционеров ведет Председатель Совета директоров либо другой член Совета директоров, если  такое решение  принято Советом директоров Общества. Ведение собрания может быть поручено Советом директоров   Генеральному директору Общества.

6.2. Если ко времени начала собрания имеется кворум по данным счетной комиссии, Председатель Общего собрания открывает его и сообщает Общему собранию акционеров о количестве голосующих акций Общества, принадлежащих зарегистрировавшимся акционерам (их представителям), и их процентном соотношении с общим числом размещенных голосующих акций.

6.3. После утверждения Общим собранием состава счетной комиссии, она приступает к исполнению своих обязанностей. 

6.4. Председатель Общего собрания ведет заседание в соответствии со следующим распорядком, если иной не будет определен на данном заседании Общего собрания акционеров:

          После каждых двух часов работы объявляется 15-ти минутный перерыв;  после четырех часов работы – 45-минутный перерыв на обед.

          Время для выступлений: 

· по годовому отчету Общества                                   - до 40 минут;

· доклады по другим вопросам повестки дня              - до 20 минут;

· выступления в прениях                                               - до 5 минут;

· ответы на вопросы к докладчикам                             - до 15 минут.

          Обсуждение по одному вопросу повестки дня  не должно превышать 40 минут (без учета времени основного доклада).

          Кандидатам в члены Совета директоров и Ревизионную комиссию при необходимости представляется для выступления до 15 минут каждому. 

6.5.  Заявления для выступления в прениях подаются в письменной форме в секретариат Общего собрания, регистрируются им и передаются Председателю Общего собрания акционеров. Заявления для выступления принимаются до истечения времени обсуждения данного вопроса повестки дня. Председатель Общего собрания предоставляет акционеру (его представителю) слово для выступления в прениях.

6.6.     В течение всего заседания Общего собрания акционеров секретариат ведет протокол общего собрания, который должен быть составлен не позднее 15 (пятнадцати) дней после закрытия Общего собрания акционеров или даты окончания приема бюллетеней при проведении Общего собрания акционеров в форме заочного голосования в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются председательствующим на Общем собрании акционеров и секретарем Общего собрания акционеров.

6.7.     Протокол общего собрания должен содержать следующее:

· место и время проведения Общего собрания акционеров; 

· общее количество голосов, которыми обладают акционеры – владельцы голосующих акций Общества;

· количество голосов, которыми обладают акционеры, принимающие участие в собрании;

· председатель (президиум) и секретарь собрания;

· повестка дня;

· основные положения выступлений;

· вопросы, поставленные на голосование и результаты голосования;

· решения, принятые Общим собранием.

К  протоколу  должны  быть   приложены   протоколы   счетной комиссии,

документы, принятые или утвержденные Общим собранием акционеров. 

7. Процедура голосования.

7.1.  Общее собрание акционеров принимает решения по повестке дня путем голосования бюллетенями. 

           Бюллетень(ни) для голосования выдаются акционеру (его представителю), зарегистрировавшемуся для участия в Общем собрании акционеров, за исключением случаев когда бюллетени высылались акционерам заказными письмами не позднее чем за 20 (двадцать) дней до даты проведения Общего собрания. 

7.2. Голосование осуществляется по принципу «одна голосующая акция Общества – один голос».

7.3. Форма и текст бюллетеня для голосования утверждается Советом директоров. 

7.4. Перед каждым голосованием председатель счетной комиссии информирует акционеров  о порядке голосования и способе заполнения бюллетеня по данному вопросу.

           После того, когда акционеры (их представители) опустят бюллетени в урны для голосования, счетная комиссия приступает к работе по проверке действительности бюллетеней и подсчету голосов. 

7.5. Бюллетень признается недействительным и не учитывается в результатах голосования, если:  

· не указана фамилия (наименование) акционера;

· нет печати Общества и/или подписи члена секретариата;

· отсутствует личная подпись акционера (его представителя);

· невозможно однозначно определить вариант решения акционеров.

     7.6. Результаты подсчета голосов оформляются протоколом об итогах голосования, который подписывают все члены счетной комиссии.

     7.7. После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола Общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются счетной комиссией и хранятся в Обществе. 

 7.8. Протокол (протоколы) об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу Общего собрания акционеров.        

